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   :البحث عن طلب / 1

لفلترات الموجودة الموجود في شریط البحث في الشبكة الموجود في الاعلى ، یمكن البحث عن طلب وفقا ل" بحث عن طلب"لرابط بواسطة ا
  : في الواجھة التالیة 

  

  1-1الشكل 

  :بالاختیار بین المقاییس 

  المقدم من النظامرقم البروتوكول (بروتوكول( 
  الرمزRM 
  رقم ترخیص الاقامة 

  .یمكن البحث عن الطلب المحفوظ في النظام

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  طلب جدید -2

  ذي تنوي تقدیمھفي ھذه المرحلة الاولى یجب اختیار نوع الطلب ال

  

  1-2الشكل 

 الرقم الممیز : طلب لم الشمل العائليRM للمواطن اختیاري 
 إدخال الرقم الممیز للمواطن إجباري: تسویة وضع بسبب العمل لفائدة الغیر. 
 إدخال الرقم الممیز للمواطن إجباري: ترخیص إقامة بسبب التوظیف 
 ال رقم ترخیص الاقامة إجباريإدخ: ترخیص إقامة بالاتحاد الاوروبي لمدة طویلة 
 إدخال رقم ترخیص الاقامة إجباري: ترخیص إقامة لأسباب عائلیة 

 UMQRQP: یجب إدخال الرمز الموجود في الصورة في المثال" واصل"لتقدیم الطلب عن طریق الزر 



 

  2-2الشكل 

  :یلي في ھذه الواجھة یتم إدخال المعلومات المتعلقة بمقدم الطلب، والتي تتلخص فیما

  الشرح  المجال
  لقب مقدم الطلب  اللقب
  اسم مقدم الطلب  الاسم

  )المدینة(مكان الولادة   مولود في 
  الولایة او بلد المولد  البلد/الولایة
  )السنة/الشھر/الیوم (تاریخ الولادة   التاریخ
M  F   ذكر او أنثى(الجنس(  

  الجنسیة  الجنسیة
  )ارقام ( الھاتف   الھاتف

  )ارقام(المحمول   لمحمولالھاتف ا
  الرمز المالي لمقدم الطلب  الرمز المالي

  بلدیة الاقامة  مقیم في
  عنوان الإقامة  )نھج(شارع 
  رقم السكن  الرقم 

  عنوان البرید الالكتروني  البرید الالكتروني
  صفة مقدم الطلب  صفتھ

  

  



  

  3-2الشكل 

  :المعلومات الواردة في ھذه الصفحة موضحة فیما یلي 

  الشرح  المجال
  لقب مالك المسكن او المستاجر  اللقب
  اسم مالك المسكن او المستاجر  الاسم
M F الجنس ذكر او أنثى  

  المدینة التي ولد فیھا  مولود بـ
  الولایة او البلد   البلد/ الولایة 
  )السنة/ الشھر / الیوم (تاریخ الولادة   التاریخ
  الجنسیة  الجنسیة
  رقم الھاتف  الھاتف

  عنوان البرید الالكتروني  البرید الالكتروني
  الرمز المالي للمالك او المستاجر  الرمز المالي
  بلدیة الإقامة   مكان الاقامة

  عنوان الاقامة  الشارع
  رقم عنوان الإقامة  الرقم
  مالك للمسكن او مستاجر لھ  صفتھ



  العنوان المتعلق بالمسكن  ساحة/ في شارع 
  دائرة البلدیة التي ینوي ان یقدم فیھا الطلبال  الدائرة البلدیة

  رقم عنوان السكن  الرقم
  رقم مبنى المسكن  المبنى
  سلم المسكن  السلم

  طابق المسكن  الطابق
  الرقم الداخلي للمسكن  الرقم الداخلي

  ورقة السجل العقاري  المعرف بالسجل العقاري ورقة
  رقم الجزء العقاري  الجزء
  جزء العقاريالقسم داخل ال القسم

  

  : تنفتح الواجھة لإدخال المعلومات " أضف متساكن"یمكن ایضا تحدید عدد المتساكنین بالضغط على الزر 

  الشرح  المجال
  لقب المتساكن  اللقب
  اسم المتساكن  الاسم
M F   ذكر او أنثى(الجنس(  

  مدینة المیلاد  مولود بـ
  ولایة او بلد المیلاد  البلد

  )الیوم والشھر والسنة(تاریخ المیلاد   التاریخ
  

  ..تحذف بشكل نھائي المتساكن الاخیر المسجل" إزالة المتساكن الاخیر"الزر 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  :على حسب نوع الطلب الذي ینوى تقدیمھ یجب ملء المرفق المتعلق بھ 

  

  )المرفق أ (ترخیص بالإقامة في الاتحاد الاوروبي للمقیمین لمدة طویلة 

  

   4-2الشكل 

  

  

  

  

  

  

  



  )المرفق ب ( لم الشمل العائلي 

  

  5-2الشكل 

  :في ھذه الواجھة یجب إدخال المعلومات المتعلقة بالاشخاص الذین سیدخلون المسكن

  الشرح  المجال 
  اللقب  اللقب
  الاسم  الاسم
M F   ذكر أو أنثى(الجنس(  

  مدینة المیلاد  مولود بـ
  ولایة او بلد المیلاد  البلد

  )السنة/ الشھر / الیوم(تاریخ المیلاد   تاریخال
  الجنسیة  الجنسیة

  درجة القرابة  تحدید القرابة
  

  



  (شѧѧمل لѧѧم) عائلیѧѧѧѧѧѧѧة لاسѧѧѧѧѧѧѧباب الاقامѧѧѧة تѧѧѧѧѧѧѧرخیص)

  

  6-2الشكل 

  :في ھذه الواجھة یجب إدخال المعلومات المتعلقة بالاشخاص الذین سیدخلون المسكن

  الشرح  المجال 
  اللقب  اللقب
  الاسم  الاسم
M F   ذكر أو أنثى(الجنس(  

  مدینة المیلاد  مولود بـ
  ولایة او بلد المیلاد  البلد

  )السنة/ الشھر / الیوم(تاریخ المیلاد   التاریخ
  الجنسیة  الجنسیة

  درجة القرابة  تحدید القرابة
  

  

  

  

  



  )ج  المرفق( ترخیص الاقامة للعمل كأجیر

  

   7-2الشكل 

  :مات المتعلقة بالمواطن الاجنبيفي ھذه الواجھة یجب ادخال المعلو

  الشرح  المجال 
  اللقب  اللقب
  الاسم  الاسم
M F   ذكر أو أنثى(الجنس(  

  مدینة المیلاد  مولود بـ
  ولایة او بلد المیلاد  البلد

  )السنة/ الشھر / الیوم(تاریخ المیلاد   التاریخ
  الجنسیة  الجنسیة

  

  

  

  

  

  



  ) المرفق د (رخصة إقامة للعمل التكمیلي 

  

  8-2لشكل ا

  :في ھذه الواجھة یجب إدخال المعلومات المتعلقة بالمواطن الاجنبي

  الشرح  المجال 
  اللقب  اللقب
  الاسم  الاسم
M F   ذكر أو أنثى(الجنس(  

  مدینة المیلاد  مولود بـ
  ولایة او بلد المیلاد  البلد

  )السنة/ الشھر / الیوم(تاریخ المیلاد   التاریخ
  الجنسیة  الجنسیة

  

  

  



  یسجل الطلب في النظام " احفظ"غط على الزر الض

  

  9-2الشكل 

  .توجد المعلومات المتعلقة بالطلب" بروتوكول"في الصندوق 

  .من الطلب PDFیعطي نسخة من النموذج على شكل " اطبع الطلب"الزر 

  . PDFیسمح بحفظ نسخة وصل الطلب على شكل " اطبع وصل"الزر 

  

یتم إطلاق إجراءات الحجز المذكورة " احجز موعد"الضغط على الزر لتقبل المواطنین من خلال مواعید ،  في حال أن الدائرة البلدیة مبرمجة
  :فیما یلي

  

  

  

  



  :الدعوة الذاتیة للدائرة البلدیة/ 3

  .الواجھة التالیة تبرز استعداد الدائرة البلدیة لشھر مارس

  

  1-3الشكل 

  :اكن شاغرة ، بینما بالضغط على المربعات الخاصة بالاماكن الشاغرة تظھر الواجھة التالیةالایام الملونة بالاحمر تدل على انھ لا توجد أم

  

  2-3الشكل 



  :، یتم الحصول على الصفحة التالیة" <"بالضغط على الحیز الزمني المفضل بواسطة الزر 

  

  3-3الشكل 

  

  .یؤكد الحجز للیوم والتوقیت المفضل" أحدث"الزر 

  

  

  4-3الشكل 

  

اطبع وصل "مع إمكانیة طباعة ملخص معلومات الموعد بواسطة الزر " تفاصیل الموعد"تح الصندوق المتعلق بالموعد في الواجھة الناتجة یف
  ". الموعد


